
 新しい固定記事を作る 
 2024/3/27 

 1．ログインしていることを確認しましょう 

 ログインしていると、画⾯左上の ① がアカウント名に変わっています。 
 また、アカウント名の左に「管理機能 ▼」が表⽰されています。 

 ここが変わっていない、また、「管理機能 ▼」が表⽰されていない場合 
 は、「ログインするには」のマニュアルを参照して、ログインしましょ 
 う。 
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 2．固定記事を追加します 

 「管理機能」の隣にある ②「▼」 を押 
 下すると、③ の「プラグイン追加」、 
 「プレビューモード」、「管理者メ 
 ニュー」などが出てきます。 

 ③ の「プラグイン追加」を押下します。 

 「プラグイン追加」の窓が開きます。 
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 「メインに追加」の隣にある ④ 「  」を押下します。 

 この時、  を押下する必要はあ 
 りません。 

 （プラグインが追加されると、⾃動的にこ 
 の画⾯は閉じます。） 

 左のようなプラグインを選択する画⾯にな 
 り、プラグインの⼀覧が表⽰されます。 

 「固定記事」⑤ を押下します。 
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 プラグインが追加されると、画⾯上部に薄いグリーンの枠内に『プラグイ 
 ン「固定記事」を追加しました』（「」内は追加したプラグイン名）と⼀ 
 定時間表⽰されます。 
 しばらくたつとこの表⽰は⾃動的に消えます。 
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 画⾯中央の⼀番広いエリアの⼀番上に新しく追加した固定記事が追加され 
 ました。 
 ※このサイトでは、「ようこそ」の上になります。 
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 中央の⼀番⼤きなエリアの⼀番上にこのような新しい固定記事が追加され 
 ました。 

 複数の固定記事を作成する場合には、同様の作業を作成する数だけ繰り返 
 します。 
 「管理機能」⇒「プラグイン追加」⇒「固定記事」を繰り返し、必要な数 
 の固定記事を作成します。 

 このように、グレーのタイトル［無題］のバーの固定記事が複数できま 
 す。 
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 ただし、このままだとタイトル部分が［無題］だったり、タイトル（タイ 
 トルバー）の⾊がグレーだったりしています。 
 これでは判別できなくなるので、各プラグインのフレームタイトルやバー 
 の⾊を変えてわかりやすくしましょう。 

 3．フレームのタイトルやタイトルバーの⾊を変えま 
 しょう 

 フレームのタイトルやタイトルバーの⾊を変えるには、タイトルバー右側 

 の  を押下します。 

 開いた時にすでに「フレーム編集」のタブになっていますので、そのまま 
 編集します。 
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 「フレーム編集」⑥ が開いているのでここを編集します。 

 フレームタイトル（最初は［無題］が⼊っています） ⑦ にタイトルを⼊ 
 れます。（例では「ここにタイトルが⼊ります」にしています。） 

 ⑧ のフレームデザイン（最初はDefault」）の  を押下すると、選択画⾯ 
 になりますので、 ⑨ の「Primary」を選択します。 

 必ず⼀番下の  を押下するのを忘れずに！ 
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 4．固定記事の順番を変えてみましょう 

 作成した複数の固定記事のタイトルが編集できたら、次に記事の順番を変 
 えて、フレームを置きたい場所に移動してみましょう。 
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 前の図のように、「固定記事⾒本3」、「固定記事⾒本2」、「ここにタイ 
 トルがはいります」の3つのフレームを「ようこそ」の下に移動し、順番 
 を次のようにしたいとします。 

 ①「ようこそ」 
 ②「ここにタイトルがはいります」 
 ③「固定記事⾒本2」 
 ④「固定記事⾒本3」 

 その順番は、それぞれのフレーム内の  この上下の⽮ 
 印でそれぞれの固定記事を動かすことができます。 
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 予定していた場所にフレームを移動できたら、次にそれぞれのフレームを 
 編集して、⽂章や図を⼊れましょう。 

 これらの固定記事を編集するには、  を押下します。 
 編集画⾯になります。 

 編集が終わったら、下にある  か  を押下しま 
 す。 
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 記事を作成するとこんな感じになります。 

 それぞれのフレームに記事を⼊れました。 
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 このように変わります。 

 💡ここでヒント！ 
 固定記事は、デフォルトでは新しく作った記事が上になります。 
 初めから複数の記事を挿⼊したい場合は、⽇付の古い記事から投稿してい 
 くと、順番を変えなくても済みます。 
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