
1つの固定記事にPDFとリンクを記載する
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固定記事を編集モードにします。

① クリップマークを押下します。

1
© 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd.



ファイルをアップロードする画面が開きますので、 を押下してパソコンから

アップロードするファイルを選択します。

（ファイルのサイズに注意！）

ファイル名が自動で入りますので、問題なければ を押下します。
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PDFファイルがアップロードされました。
※あらかじめファイル名を表示したい名称に変えておくと簡単です。

そのままの名称で表示されます。

例：2024年度町内予定一覧
manual.pdf ではなく、2024年度町内予定一覧.pdf　になります。

続いて、外部サイトへのリンクを挿入します。

マークを押下します。

3
© 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd.



リンクの挿入・編集が開きますので、あらかじめURLを貼り付けたいサイトからリ
ンクをコピーしておきます。

リンク元テキストはそのままだと次のようになってしまいます。
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ですので、リンクを挿入する際に以下のように設定します。

「リンク元テキスト」にサイト名を入力します。

「リンクの開き方」は「新規ウィンドゥ」にします。

この状態で③の「保存」を押下します。

次のようになります。
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見た目は同じ様なリンクですが、上はPDFファイル、下は広島市へのリンクに
なっています。
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