
 新しいページを移動させるには 

 2024/4/28 
 管理者メニューの「ページ管理」で新しく作成したページを挿⼊したい箇 
 所に移動させるには、次の⽅法で移動させます。 

 1．ログインしていることを確認しましょう 

 ログインしていると、画⾯左上の ① がアカウント名に変わっています。 
 また、アカウント名の左に「管理機能 ▼」が表⽰されています。 

 ここが変わっていない、また、「管理機能 ▼」が表⽰されていない場合 
 は、「ログインするには」のマニュアルを参照して、ログインしましょ 
 う。 
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 2．ページを移動する 
 ページを移動するには、次の3つの⽅法があります。 
 まず、管理機能から管理者メニューを押下し「ページ管理」を押下しま 
 す。 
 詳細は「新しいページを作成しましょう」のマニュアル参照。 

 管理機能から「管理者メニュー」を押下します。 

 管理メニューが開きますので、左のメニュー⼀覧から「ページ管理」を押 
 下します。 

 2 
 © 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd. 



 ページ⼀覧が表⽰されます。 
 ページの管理操作をする際は、ここから⾏います。 

 ① 上下移動⽤の⽮印を使って1つずつ移動させる 
 ② 「⼀番上へ」、「⼀番下へ」のショートカットを使う 
 ③ 既存のページの配下（⼦ページ）にする 
 ④ 新しい親ページにして既存のページを配下（⼦ページ）にする 

 上記のうち、④ の「新しい親ページにして既存のページを配下（⼦ペー 
 ジ）にする」⽅法は、別のマニュアルで説明します。 

 ここでは、① の1つずつ移動させる⽅法、② のショートカットを使う⽅ 
 法、③ の既存のページの配下にする⽅法の3種類の⽅法を説明します。 
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 2-1．上下移動⽤の⽮印を使って1つずつ移動させる 
 新しく作成したページは、ページ管理⼀覧の⼀番下に表⽰されています。 

 例として、⼀番下にある新しく作成したページ「まちのお知らせ」を上か 
 ら6番⽬にある「まちのお知らせ2」の上に移動させる場合の⽅法です。 

 のとなりにある  を使って1つずつ上にあげていきます。 
 たくさんのページがある時は⼤変ですが、ここはがんばって移動させま 
 しょう。 
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 2-2．「⼀番上へ」、「⼀番下へ」のショートカットを使う 
 新しく作成したページを例えば⼀番上に移動させたい、または既存のペー 
 ジを⼀番下に移動させたい、という場合は、「⼀番上へ」や「⼀番下へ」 
 のショートカットを利⽤することができます。 

 上下⽮印のとなりにある 

 を押下します。 
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 2-3．新しいページを既存のページの配下（⼦ページ）にするには 

 新しく作成した「まちのお知らせ」を既存のページ（例えば「まちのカレ 
 ンダー」）の配下（⼦ページ）にしたい場合は、移動したいページ名の左 

 側にあるアイコン  を押下します。 

 移動の設定画⾯が開きますので、親にしたいページを選択して、「決定」 
 を押下します。 
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 このように、親に指定したページの直下に移動させることができます。 
 ※「  」これは配下（⼦）であることを⽰すアイコンです。親はその直上 
 にあるページになります。 

 配下（⼦）間の移動には、  を使⽤します。 

 ※この時「最上位」を選択すると、サイト内ページの⼀番下に移動しま 
 す。 

 2-4．逆に新しく作ったページを親にして、既存のページを配下 
 （⼦）ページにするには 

 新しい親ページにして既存のページを配下（⼦）にする 
 これは、別のマニュアル「新しいページを既存ページの親に」で説明しま 
 す。 

 7 
 © 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd. 



 💡ページ移動間の注意 
 ページを1ページずつ移動させていると、親⼦関係にあるページは1つの 
 セットとして認識されるため、⼀度に移動します。 
 下の例では、「登録責任者ホーム」の上に「まちのお知らせ」を移動した 
 あと、1つ上に移動させると「⼀般会員ホーム」の上まで⼀気に移動しま 
 す。 
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