
 新しいページを作成しましょう 

 2024/04/01 
 2025/03/24 改定 

 新しいページを作成して、メニューに出してみましょう。 

 1．ログインしていることを確認しましょう 

 ログインしていると、画⾯左上の ① がアカウント名に変わっています。 
 また、アカウント名の左に「管理機能 ▼」が表⽰されています。 

 ここが変わっていない、また、「管理機能 ▼」が表⽰されていない場合 
 は、「ログインするには」のマニュアルを参照して、ログインしましょ 
 う。 
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 2．ページを追加しましょう 
 まずは新しいページを作成します。 
 管理機能から「管理者メニュー」を押下します。 

 管理メニューが開きますので、左のメニュー⼀覧から「ページ管理」を押 
 下します。 
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 3．ページを新規作成します 
 ページ⼀覧が開きますので、「ページ登録」タブを押下します。 

 ページ登録画⾯（ページの新規作成）になります。 

 新規作成の画⾯が開いたら、次のページのルールに従って作成します。 
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 4．新しいページ作成ルール 

 ① ページ名は、他のページとダブらないようします。ダブってしまった場 
 合は、どちらかのページ名を必ず変更しておいてください。 

 ② 固定リンクを決めます。 
 ページ名同様、他のページとダブらないように注意してください。 
 ⽇本語で設定することも可能ですが、半⾓英数がおすすめです。 
 名称の前の「∕（スラッシュ）」は⼊れても⼊れなくても⼤丈夫です。 

 ③ メニュー表⽰は「表⽰する」に✔を⼊れます。ここのチェックを忘れる 
 と、メニューに表⽰されないので、忘れないように⼊れましょう。 
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 ①〜③ を設定できたら、下の⽅にスクロールして  を押下しま 
 す。 

 正しく追加できると、最初のページ⼀覧に戻ります。 
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 5．ページができているかどうか確認しましょう 
 あたらしく作成したページは、⼀番下にできています。 

 続けて新しく作成したページを編集したい場合は、「/oshirase」の部分を 
 押下すると作成したページを開くことができます。 

 元のサイトのトップページに戻るには、「コンテンツ画⾯へ」を押下しま 
 す。 

 ※バージョンによっては「トップページへ」と表⽰されている場合があります。その 
 場合は「トップページへ」を押下します。 
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 💡 Tips！ 

 新規作成したページを初めから隠しページとしてメニューに⾮表⽰にし 
 たい場合は、ページ作成時の  ③ メニュー表⽰は「表⽰する…  のチェック 
 を外せば隠しページにすることができますが、ページ作成後にページ管 
 理の⼀覧から⾮表⽰に設定することもできます。 

 ⼀覧からページを批評時にしたい場合は、⼀覧の  を押下します。 

 に変わったらそのページはメニューから⾮表⽰になります。 

 ➡ 

 サイトに戻り、メニューを確認してみましょう。 
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 メニューの⼀番下に新しく作成したページ「まちのお知らせ」が登録され 
 ました。 

 新しくできたページを押下すると、ヘッダー（⼀番上の画像）と右側のメ 
 ニューやカレンダーなどが配置され、空⽩のメインエリアのページが表⽰ 
 されます。 
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 ここ（図の⾚枠内）に、固定記事やブログなどのプラグインを追加して 
 ページを作っていきます。 

 ⻘枠のヘッダーエリアや左（右）エリアのプラグインは、基本サイト内の 
 全ページに表⽰されています。 
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