
 ブログの作成 
 2024/4/3 

 2025/3/24 改 

 ブログを作成して、記事を投稿しましょう。 

 1．ログインしていることを確認します。 

 ログインしていると、画⾯左上の ① がアカウント名に変わっています。 
 また、アカウント名の左に「管理機能 ▼」が表⽰されています。 

 ここが変わっていない、また、「管理機能 ▼」が表⽰されていない場合 
 は、「ログインするには」のマニュアルを参照して、ログインしましょ 
 う。 
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 2．ブログを追加します 

 「管理機能」の隣にある ② を押下する 
 と、③ の「プラグイン追加」、「プレ 
 ビューモード」、「管理者メニュー」な 
 どが出てきます。 

 ③ の「プラグイン追加」を押下します。 

 「メインに追加」の隣にある ④ 「  」を押下します。 
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 この時、  を押下する必要はあ 
 りません。 

 （プラグインが追加されると、⾃動的に 
 この画⾯は閉じます。） 

 左のようなプラグインを選択する画⾯に 
 なり、プラグインの⼀覧が表⽰されま 
 す。 
 「ブログ」⑤ を押下します。 
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 中央の⼀番⼤きなエリアの⼀番上に新しいブログが追加されました。 

 このようなブログのフレームが作成されます。 

 フレームのタイトルが［無題］のままなので、まずはフレームのタイトル 
 やタイトルバーの⾊の変更を⾏いましょう。 

 変更⽅法の詳細は、「フレームを設置してタイトルや⾊を変更しましょ 
 う」のマニュアルをご参照ください。 
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 3．ブログを準備しましょう 
 ブログのフレームができたら、次にブログを準備します。 
 画⾯右上の  を押下しましょう。 

 ブログがないので、まずブログを作成します。 

 「フレーム編集」のタブになっているので、⑩ の「新規作成」のタブをク 
 リックします。 

 ⑪ にブログ名を⼊れます。 
 この時のブログ名は、個々の記事タイトルではなくまとまったタイトルに 
 しましょう。 
 「〇〇からのお知らせ」や「〇〇⽇誌」など。年度毎にわけるのなら、タ 
 イトルに年度を⼊れて「2024年度 〇〇からのお知らせ」などにすること 
 をおすすめします。 

 タイトルを⼊れたら、  を押下します。 
 ブログの設定ができました。 
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 設定が追加されると、薄い緑の枠内に「！ブログ設定を追加しました」と 
 表⽰されます。 
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 4．記事を投稿しましょう 

 ブログの準備ができたら、さっそく記事を投稿しましょう。 

 設定から投稿画⾯に戻るには、キャンセルを押下するか、  この 
 鎖マークを押下します。 

 次のような画⾯になりますので、  を押下します。 
 新規登録画⾯になりますので、 

 実際に記事を登録しましょう。 
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 ⑫ は記事のタイトルです。 
 ⑬は投稿⽇時です。  この投稿⽇時は特に変更する必要がない場合は、何も 
 しなくても⼤丈夫です。 
 その場合、⾃動的にこの記事を作成した⽇時になります。 

 ⽇時は直接⼊⼒して変更することもできますが、   これをクリッ 
 クすると簡単に変更することができます。 
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 このように簡単に選択することができます。 
 また、過去の⽇付や未来の⽇付にすることも可能  です。 

 ‧過去の⽇付にしたとき 
 すでに記事があっても設定した⽇時の箇所に記事が表⽰されます。 
 例：作成時は3⽉でも1⽉1⽇の記事にしたら、1⽉1⽇の箇所に挿⼊されま 
 す。 

 ‧未来の⽇付にしたとき 
 未来の⽇付の場合は、設定⽇時になった時に初めて表⽰されます。 
 例：5⽉1⽇10:00 にした場合、その⽇‧その時間になったときに表⽰され 
 ます。 

 ⑭ は記事本⽂です。 

 記事が⼊⼒できたら、  を押下します。 
 下のように表⽰されます。 
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 未来の⽇付の3/29（現在3/25）で⼊⼒してみました。 
 【未来の⽇付3/29の場合】 

 未来の⽇付にもかかわらず、表⽰されているのは編集画⾯だからです。 
 ログインしていないとこのように表⽰されなくなり、3/29 10時になると 
 表⽰されます。 

 【過去の⽇付3/1の場合】 

 11 
 © 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd. 



 12 
 © 2024 OpenSource-WorkShop Co.,Ltd. 



 サイトの編集表⽰画⾯では‧‧‧ 

 このように、下の記事の⽅が実際には後に⼊⼒していますが、⽇付順に並 
 んでいます。 

 それぞれの記事を編集するには、  を押下すると再度編集するこ 
 とができます。 
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 ログインしていないと、3/29の記事（現在3/25）は未来の⽇付なので表⽰ 
 されません。過去の記事のみになり、3/29になると⼊⼒して準備していた 
 記事が登録されます。 

 3/25の状態 

 3/29の状態 
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 5．続けて新規の投稿をしましょう 
 ブログは⽇誌のように、続けて投稿をすることができます。 
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 💡Tips！ 
 特に設定しない場合、ブログ1ページの記事の件数はデフォルトで15件 
 になります。 
 その件数を変更したい場合は、変更したいブログの設定内のタブで変更 
 することができます。 

 ⻭⾞マーク➡表⽰条件➡表⽰件数➡（空⽩は15件）ここに半⾓数字で希 
 望の件数を⼊れます➡「設定変更」 
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 6．表⽰⽅法を変更してみましょう 
 ブログの表⽰テンプレートを変更すると、まったく違うデザインにするこ 
 とができます。 

 ◆デフォルトのデザイン 
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 ◆⽇付を先頭にしたデザイン 

 ◆タイトルのみ表⽰したデザイン 
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 ◆タイトルのみ（サイド⽤）の表⽰：上から3件のみ表⽰されます。 

 ※このデザインは、左右のカラムなどにブログを表⽰する場合に適したデ 
 ザインです。 
 表⽰設定の件数にかかわらず上から3件⽬までしか表⽰されず、それ以前 
 のブログは切り捨てられます。 

 3件⽬のブログを押下して表⽰させた際に出てくる  を押下した時の 
 み上から4件⽬以降を表⽰することができます。 

 これらの設定⽅法は、⻭⾞マーク➡フレーム編集のタブの中にある「テン 
 プレート」から設定します。 
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