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カレンダーの予定を削除・編集するには、それぞれ編集したいカレンダーを編集

モードにする必要があります。

1．ログインしていることを確認しましょう

ログインしていると、画面左上の①がアカウント名に変わっています。

また、アカウント名の左に「管理機能▼」が表示されています。

ここが変わっていない、また、「管理機能▼」が表示されていない場合は、「ログ
インするには」のマニュアルを参照して、ログインしましょう。
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2．カレンダーを表示します
カレンダーのページに移動して、カレンダーを表示します。

青い文字の予定がリンクになっています。

削除や編集をしたいを押下します。
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例えば、3月27日の「ウォーキング栄寿会」の予定を編集（削除）する場合

「ウォーキング栄寿会」の部分を押下します。
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3．カレンダーの予定を編集・削除します。
予定を入力したときと同じ画面になります。

予定自体を削除する場合は、この を押下します。
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削除を押下すると、以下のメッセージが表示されます。

問題がなければ「✔本当に削除する」を押下しますが、削除を止める場合は、「

×キャンセル」を押下すると、元のカレンダーに戻ります。

※削除すると、そのデータは復元できません。注意して削除しましょう。
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